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cl1

Vymezeni jednaciho fadu

Timto jednacim fadem se Fidi postaveni a jednani pravni komise rady méstské ¢asti.

¢l 2

Vymezeni komisi

1. Komise ziizuje rada méstské ¢asti (dale jen "rada") jako své poradni organy pro jednotlivé useky

své ¢innosti.

2. Komise jsou iniciativnim a poradnim organem rady.

3. Komise se sklada z predsedy, mistopfedsedy a ¢lenti, které jmenuje a odvolava rada.

Administrativni ¢innost komise zabezpecuje tajemnik komise, kterého jmenuje a odvolava rada

Z fad zaméstnanct ufadu méstské ¢asti.

4. Komise je ze své ¢innosti odpoveédna rade.

5. Rada stanovi napln ¢innosti komise, uklada ji tkoly a projednava stanoviska a naméty komise.

¢.3

Svolani zasedani

1. Komise se schazeji podle potieby.

2. Jednani komise svolava a fidi jeji pfedseda nebo jim povéreny clen komise (dale jen

»predsedajici®). V pripadé nepiitomnosti pfedsedy fidi jednani mistopiedseda.

3. Predsedajici navrhuje program jednani a zptisob projednani jednotlivych bodt programu. Kazdy
¢len komise muze V ramci rozpravy o programu navrhnout doplnéni nebo zménu programu

jednani.

4. Pozvanka na jednani komise a navrzeny program jednani jsou rozesilany vSem ¢leniim komise, a

to zpravidla nejpozd¢ji 7 kalendarnich dni pred jednanim.



cl. 4

Jednani pravni komise

Komise je schopna se usnaset, je-1i ptitomna nadpoloviéni vétsina vSech jejich ¢lent. K piijeti

usneseni komise je tieba souhlasu nadpoloviéni vétsiny hlast vSech ¢lentt komise.

Jednani komise se zucastnuji jeji ¢lenové. Jejich Clenstvi je nezastupitelné. Nemuize-li se ¢len

zucastnit jednani komise, oznami to predem piedsedovi komise nebo tajemnikovi.

Jednani pravni komise je zpravidla nevetejné. Pfedseda komise miZe rozhodnout v odiivodnénych
piipadech o tom, Ze jednani nebo jeho ¢ast bude vetejné. Informace o nevefejnosti jednani se
uvede jiz v pozvance a programu jednani s oznacenim nevefejnych a ptipadnych vetejnych bodi
jednani. Jednani bude neverejné vzdy, kdy komise projednava dokumentaci a informace, jejichz

soucasti jsou osobni daje nebo divérné informace.

Jednani pravni komise se i¢astni geséné piislusny ¢len rady a dale se mohou ucastnit ¢lenové rady

a tajemnik uradu, kteti nejsou jejimi ¢leny.

Piedseda komise miZe ptizvat na jednani komise statutarni zastupce organizaci zfizenych a
zalozenych méstskou ¢asti ¢i jimi poveérené zaméstnance, vedouci odbort Uradu méstské ¢asti a

dalsi pracovniky Utadu méstské ¢asti.

Jednani komise idi pfedsedajici. Pfedsedajici udéluje slovo ¢lentim komise a rozhoduje o udéleni
slova dal$im osobam. Pokud pfitomné osoby narusuji jednani komise, ma predsedajici pravo je

Z jednani vykazat.

Clenové komise a dalsi ucastnici jednani jsou povinni zachovavat ml¢enlivost vii¢i tietim osobam
0 osobnich udajich a divérnych informacich, se kterymi se seznamili béhem jednani komise.
Povinnost udrzovat ml¢enlivost stvrdi vSichni pfitomni G¢astnici jednani pravni komise svym

podpisem na zvlastnim dokumentu.

K otazkam projednavanym komisi pfijima komise stanoviska, a to formou usneseni.

¢S
Zapis

O kazdém zasedani pofizuje tajemnik komise zapis. Zapis oveii ureny ovetovatel a nasledné je

predlozen k potvrzeni predsedovi, ktery jej do péti kalendainich dnti potvrdi. Ovéfeni a potvrzeni



zapisu muize byt provedeno formou e-mailu, zaslaného uréenym ovérovatelem, resp. predsedou.
Ovéfeni ovefovatele a potvrzeni piedsedy je nevefejnou piilohou zapisu z jednani. Tajemnik

komise zapis dale nepodepisuje.

2. Zapis ze zasedani komise obsahuje zejména:

e den a misto jednani,

¢ hodinu zahgjeni a ukonceni,

e jméno piedsedajiciho,

e jméno tajemnika komise (zapisovatele) a ové&fovatele,

e seznam ptitomnych ¢lentt komise a hostt (véetné uvedeni, Ze se néktery z ¢lent komise
ucastnil zasedani videokonfere¢ni formou)

e schvaleny program zasedani,

e stanoviska ¢lenti komise, podané dotazy a navrhy, pokud o to vyslovné pozadaji,

e schvalena znéni usneseni a vysledky hlasovani,

3. Zapis musi obsahovat vysledek hlasovani o jednotlivych bodech a na zakladé Zadosti kteréhokoliv

¢lena komise bude jeho hlasovani v zapise uvedeno jmenovité.

4. Na podnét ¢lena komise Ize nejpozdéji do nasledujiciho zasedani komise €init opravy pisatskych

chyb zapisu, které komise musi schvalit.

cl. 6

Tajemnik komise

1. Tajemnik komise zajisti:

a) rozeslani pozvanky a programu jednani komise vSem ¢lenim komise, a to zpravidla
nejpozdeji 7 kalendatnich dni pred zasedanim,

b) bezodkladné vyhotoveni zapisu véetné piipadné anonymizace osobnich iidaji a zneditelnéni
divérnych informaci,

C) rozeslani zapisu z jednani komise v§em ¢lenim komise, vem radnim, a to do 2 dnd od
schvaleni zapisu predsedou,

d) vedeni evidence zapist a ptipadnych podkladi k jednani,

e) predaniinformace o u€asti ¢lentt komise na jednanich komise (zapist) za kalendaini mésic,
nejpozdeji do 12:00 prvniho pracovniho dne mésice nasledujiciho, organizaénimu odboru

jako podklad pro vyplatu odmén.

2. Tajemnik komise vyuziva Sablony dokumentt dle ptiloh tohoto jednaciho fadu.



¢L7

Zverejniovani informaci

Aktualni informace o ¢innosti komise jsou dostupné na webu méstské ¢asti.

1. Organizacni odbor zajisti zvefejnéni:
a) piehledu ¢lenti komise,
b) kontaktnich informaci na pfedsedu a tajemnika komise,

¢) jednaciho fadu komisi.

¢l. 8

Jednani komisi formou videokonference

1. Za Ucast na jednani komise je v odivodnénych piipadech povazovana i ucast prostfednictvim
dalkového audiovizualniho prenosu (videokonference).

2. Pii videokonferenci musi byt jednoznacné prokazatelnd identita zicastnéného pomoci prenosu
obrazu i zvuku a musi byt zajiSténa moznost interakce mezi vSemi ¢leny komise ucastnicimi se
zasedani.

Pii videokonferenci musi byt zachovana moznost ucasti dal$ich osob dle bodu 3. a 4. ¢l. 4.

4. Videokonference bude umoznéna pouze v ptipade, kdy je technicky realizovatelna.

¢L9

Zavéreéna ustanoveni

1. Tento jednaci fad nabyva ucinnost dnem 24. 1. 2024.

Ptilohy jednaciho Fadu:

1. Sablona pozvanky na jednani komise /dle grafického manualu dostupného na intranetu
2. Sablona zapisu z jednani komise /dle grafického manualu dostupného na intranetu



